
彰化縣文化局標竿學習參訪心得報告 

參訪機關 台中市太平戶政事務所 

參訪日期 109.10.15 

參訪人員  楊碧霞 

標竿學習項目 

該所創作生動有趣的「#小荔這一家守戶人生大小事」有聲童書及「#檔案知識王」桌遊

進行檔案推廣，於「108年國家發展委員會檔案管理局推廣檔案研究應用獎勵活動」受評

定為佳作。另自製線上檔案展覽影片 12部，於 Youtube頻道播出，既節省經費也能以多

元方式將線上檔案展推廣給民眾 該所於金檔獎 6項評獎項目中，以 4項特優(★)、1

項優等(◎)之佳績獲獎，戲稱檔案管理界的 4星上將，實屬難能可貴。此次的參訪交

流，令人為之驚艷，戶所每一處角落都感受的到對檔案的用心，介紹機關檔案庫房、

檔案管理措施及提供得獎資料供閱。受益頗多將轉換為日後的能量，期許本局更上層

樓。 

 

佳作獎 

圖一機關簡報及介紹檔案標語吉祥物 

改進建議及心得 

https://www.facebook.com/hashtag/%E5%B0%8F%E8%8D%94%E9%80%99%E4%B8%80%E5%AE%B6%E5%AE%88%E6%88%B6%E4%BA%BA%E7%94%9F%E5%A4%A7%E5%B0%8F%E4%BA%8B?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZXhKRQHb2LktJxuaD0atD3Kn9W3h3KhlBWnMda1rE96ZbE3eCG51qqpq_oGBfe6NBKdyu_pyFm3a5dmDn1kU0GuYfM2n5iWZKObGbkmVongyzyjRm7qHj1x3StY5jPD85SyQUNp3GF_YwVddjRh6UMcAYZb4_R_wpgL8c8axr1hTVx27pwUkHC88ObH1zS9FdQ&__tn__=*NK-R
https://www.facebook.com/hashtag/%E6%AA%94%E6%A1%88%E7%9F%A5%E8%AD%98%E7%8E%8B?__eep__=6&__cft__%5b0%5d=AZXhKRQHb2LktJxuaD0atD3Kn9W3h3KhlBWnMda1rE96ZbE3eCG51qqpq_oGBfe6NBKdyu_pyFm3a5dmDn1kU0GuYfM2n5iWZKObGbkmVongyzyjRm7qHj1x3StY5jPD85SyQUNp3GF_YwVddjRh6UMcAYZb4_R_wpgL8c8axr1hTVx27pwUkHC88ObH1zS9FdQ&__tn__=*NK-R


一、該所賴秘書月蘭親自解說下，感受該機關用心感動金檔獎評審委員而獲獎過程。

長官召集籌備，督導推動業務，凝聚向心力。 

二、提供本局建議項目： 

1.評選委員針對受審資料會詳以參考及審核，建議送審資料 儘量齊備 

2.對於無法於短期完成之事項，建議在檔案管理計畫中擬定 期程逐步完成，以表示

有改進的決心。 

3.檢視機關檔案保存年限區分表之妥適性及周延性，對於機關新增、移撥之業務，應

修正各科業務之檔案保存年限。 

三、運用多元化的媒體素材，辦理檔案展達到檔案推廣。 

四、透過標竿學習，創造檔案之效益。 

五、檔案庫房外設溫溼度顯示面板、 檔案庫房門採經認證防火門、 檔案櫃與牆面距

離 8 公分以上、設有檔案調閱隔板套組及年度隔板，以利檔管人員作業。 

六、隨處可見的檔案標語，檔案庫房管理、機關亮點呈現等武功秘笈，幫助檔案管理

更加精進 

七、加速清理檔案，保存具價值之檔案，促進典藏空間運用。

 

  

圖二～五小荔這一家  守戶人生大小事、創意大富翁—檔案知識王 



 

 

  

 
 

圖六～十一檔案管理卷冊及庫房設施 

  
圖十一～十三檔案宣傳文物及標語 



 

    

圖十四～二十一展示檔案卷夾設計以顏色分類、清楚顯明 

 

 


